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1. Общие положения
1,1, Издательская деятелъностъ осуществляется в соответствии с Уставом

федералъного государственного бюджьтного образователъного учреждениявысшего образования кНижневартовский государственный университет> (далееУниверситет, нвгу) В целях обеспечения обр*оuЙп"ного и научно_исследоВателъскогО процесса учебной, учебно-методической, научнойлитературой и бланочно-презентационной продукцией.
1,2, Под издательской деятелъностью в настоящем Регламентепонимаются все процессы подготовки и выпуска учебной, уr.б"о-методическойо нау^rной литературы, бланочно-презентационной продукции, атакже производственно_хозяйственная деятельность по тиражированиюпечатной и выпуску электронной продукци" о, 

"r.r,и 
Университета.

1.3. Настоящий Регламент разработан на основании следующих
документов:

- Федерального закона РФ от 29.12.20|2 Ns 27з-ФЗ <Об образовании вРоссийской Федерации)) (редакция от 03.07.201 б);
РФ от 29.12.1994 J\э 77-ФЗ коб обязателъном

- Гражданского кодекса РФ от 18.12.2006 м 230-ФЗ (гл. 4).
- ГоСТа р 7,0,0,2024. <<НационaJIъный стандарт Российской Федерации.система стандартов по информации, библиотечному и издателъскому делу.национальная система стандартов по информа u^r, о"ооrоrечному ииздательскому делу. основные положения>) ссййд
1.3 Регламент определяет:

порядок приема, обработки и тиражирования бланочно-презентационной продукции, ее виды и основные характеристики.
настоящий Регламент обязателен для исполнения всеми структурнымиподрz}зделениями Университета, rIаствующими в издателъской деятельности.1,4, основными направлениями издательской деятельности в ФГБоУ Во<<нижневартовский государственный университет) являются :

- подготовка и выпуск научной, учебной и методической литературы, атакже иныХ видоВ изданий' обеспечИвающиХ уrебныЙ процесс, На)л{но_исследовательскую и административную работу Университета;
осуществление изданий совместно с другими издающимиорганизациями;

Смк-п-t ll l()l ,()6
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договоров со сторонними авторами и
1.5 Издателъская деятельность

взаимосвязанные процессы :

включает следующие основные

- перспективного годового планирования изданий учебной и научнойлитературы НВГУ;
контролЯ качества И соответСтвиЯ образовательным стандартамподготовленных рукописей и изданию их по рекомендации Учебно-методического совета (далее _ умс) Университета;

- редакционно-издательской подготовки к изданию;
- подготовки оригин€tл-макетов бланочно-презентационной продукции;_ ТираЖироВания Учебной, наУчной И бланочно_ПрезенТационнойпродукции;

- оформления электронного издания;

(даrrее - РИШ]);
- регистрации в системе российского индекса научного цитирования

- размещения электронных изданий, электронных аналогов печатныхизданийо электронных учебно-методических матери€tлов и т. п. в электроннойбиблиотечной системе научной библиотеоJi*.. - ЭБС НБ);
- регистрации в Российской государственной библиотЬке (далее - РГБ) иФГУП НТЦ <Информрегистр));
- рассылка обязательных экземпляров (печатный вариант).1.6. ответственность за организацию процедур формирования исогласования плана выпуска изданий и бланоч"о-"р.]#й"ъ"'оt продукцииуниверситета несет руководитель издательства.
1.7. ответственность за соблюдение сроков подготовки авторамирукописей, контролъ качества и соответствия подготовленных рукописейобразовательным стандартам несут заведующие кафедрами Университета.1,8. ответственность за редакционно-издательскую подготовку киздаЕию, оФопуrg_ениrЮ электронного издания, регистрации изданий в системеРИIЩ' РКП И ФГУП НТЦ ПЙбОРrР.Й;рr;;есет руководителъ издательства.1,9, ответственностъ за подготовку оригинаJI-макетов бланочно-ПРеЗеНТаЦИОННОЙ ПРОДУКЦИИ, Тиражирования учЙной, rruу"пrоо и бланочно_презентационной продукции несет руководитель издательства.

2. Планирование издательской деятельности2,1' Перспективное планирование издательской деятельности вУниверситете осуществляется ежегодно на предстоящий календарный год.2,2, Плановый объем выпуска литературы, издаваемой в Университете, итиражирования бланочно-презентационньй пьоду*цrи определяется исходя из
смк_п-r lrro пи
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нормативов штата сотрудников издательства, утвержденных локаJIъными
актами Университета.

2,з, ГIланирование издательской деятелъности в Университете
осуществляется на основе планов подготовки к изданию учебной и научной
литературы кафедр Университета на предстоящий каJIендарный год.

ФормирОвание планоВ изданиЯ учебной литератУры кафедр проводитсяна основе анализа учебных планов, обеспеченности каждой 
- 
дrЪц".rrr"rr",необходимой учебной литературой (с учетом контингента студентов).

гhtаны кафедр по изданию нау{ной литературы должны составляться с
1птетом предстоящих защит диссертаций, подготовки наr{ных отчетов погрантам и т. п.

ответственность за формирование планов кафедр по изданию учебной инаучной литературы и представление их на риС *r..Ъr.uu.ду.щий кфедрой.
2.4, Планы кафедр представляются для формиро"urr"о в управлениенаучных исследований

Университета.
для дальнейшего утверждения сводного плана

ответстВенностЬ за формирование и утверждение плана по изданию
учебной и наrIной литературы и представление их в рис несет нач€шьник
управления научных исследований.

2,5, ПерСпективнЫй плаН Университета формируется на основе планов
подразделений и утверждается ректором.

2,б, Заведующие кафедраМи моryт ходатайствовать перед председателемрис о внесении изменений в утвержденный план издательской
университета с обоснованием rrрaдоu"uемых изменений.

2,7, РУКОПИСИ, УТВеРЖДеННЫе В плане издания и не представленные в
указанные сроки, исключаются из плана изданий Университета. Издательство
оставляет за собой право заменять не представленные в срок рукописиосновного плана на рукописииз дополнительного плана.2.8. Заведующие кафедрами осуществляют контроль и несут
ответственностЬ за выполнение плана издателъской деятельности кафедры.

2,9, РукОпись' включёНная В плаН изданий, вноситсЯ в индивидуальный
план работы преподавателя и рассматривается как служебное произведение,
что отражено в договоре.

3. Редакционно-издательская подготовка рукописи
3,1, Редакционно-издателъская подготовка матери€rлов, поступающих виздательство, выполняется в соответствии с общепринятым стандартом.3.2. Подготовка рукописи и иллюстр аций (по пr.оЪ"одrмости).;;;; .уй;*;;;;;;,^;;;#;

,rлКллл 
'/Еъл-v---- -л --_ - ч

абзацные пы, неп положенные по отношению к

деятельности
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uимволы И мн. др). Подготовка иллюстраций, это приведение файлов всоответствие с требован иями.
з,3, Лumераmурное реdакmuроваrtuе- анализ, оценка и совершенствованиелитературной формы текста авторского произведения для публикации в печати(рекомендуется). основные элементы редактирования:

.оо", 
исправление лексических ошибок 

" ,rару-ений норм в употреблении

- стилистическ€ш правка текста;

- проверка истоЧников' цитат, терминоВ, Д&Т, названий, имен, цифр.ЛЮбаЯ РеДаКТОРСК€Ш ПРавка (фм. од"Б."ачной, не влекущей за собойстилистического или смыслового изменения авторского текста) согласуетсянепосредственно с автором.
3,3' Коррекmорская правка - исправление В тексте грамматических итехнических ошибок (рекомендуется).
- проверка и исправление Iрамматических ошибок;
- проверку и исправление орфографических ошибок (правил переноса,дефисного, слитного и р€}здельного написания слов);
- проверку и исправление морфологических ошибок (употребление формсклонения,чиQла, падежа и др.)

пунктуации (правильностъ исполъзования

"ur"l* .ХУdОuСеСmВе|tНОе 
Офорлlленlле - создание макета книги и дизайна

выбор формата будущего издания и разработка макета (определение
формата полосы, исполъзуемых кеглей , ,u"Ёр, iнийшрифтов, отбивок междунаборными элементами, обор*пaние оглавления, вспомогательных указателейи примечаний, составление выходных сведений).

4. Учебная и научная литература
4.1. Учебные издания
4.|.1. Основные виды учебных изданий:
учебнuк - учебно-теоретическое издание, содержащее систематическоеизложение у"rебной дисциплины' соответствующее у^лебной про|рамме иофициально утвержденное в качестве данного вида издания. Учебник являетсяОСНОВНЫМ УЧебНЫМ ИЗДаНИеМ по дисциплине, в котором должны бытъотражены базовые знания' обязателu"чr. io" усвоения обучающ имися и

:ifjff#"""+':^*З:"-11::"j:IИ_еДИНИЦаМИ ГОСУдарственного образователъного

смк_п-I tl lo l .t)()
Щата |6,0LZOЪ
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характеристику методов использования знаний в конкретной области,методологические обоснования базовых законов, закономерности их
функционирования, ключевые проблемы и важнейшие тенденции разв итияэтой
науки.

учебное пособuе - учебно-теоретическое издание, частично заменяющееили дополняющее учебник и офици€lльно утвержденное в качестве данноговида издания. обычно выпускается в дополнение к учебнику, можетохватывать не всю дисциплину, а лишь один или несколько разделовпро|раммы, В содержание учебного пособия может быть вкJIючен новый более
акту€tльный материЕuI, чем в учебник. В отличие от учебника, пособие может
включать (в том числе) и материаJIы по спорным проблемам.

ПракmulуМ учебное издание, содержащее практические задания и
упражнения, способствующие_ формированию и закреплению умений,практическиХ навыков, способоВ и методоВ использования теоретических
знаний в конкретных условиях.

учебно-пtеmо duчес ко е пос о бuе - учебное издание, содержащее материЕtлыпо методике преподавания, самостоятельного изучения либо практического
освоения студентами учебной дисциплины (ее раздела, части)-. В учебно-методическом пособии могут содержаться материЕlлы по методике
самостоятелъного изучения либо практического освоения студентами учебнойдисциплины.

рабочая mеmраdь - учебное издание, имеющее особый дидактическийаппарат, способствующий самостоятелъной работе rIащегося над освоением
1^rебного предмета.

Учебно-Наеляdное uзdанuе - учебное издание в помощъ изучению илипреподаванию определенной дисциплины, содержание которого выражено
изобразителъными средствами с кратким поясняющим текстом или без него.4.1.2. Учебные издания должны соответствовать следующим
требованиям:

- соответствовать Федеральным государственным образовательным
стандартам высшего образования
(квалификационным требованиям) ;

и профессион€lJIьным стандартам

- соответствовать примерной и основной
специ€tльности или направлению подготовки,
дисциплины;

-использовать единый подход В терминологии И обозначениях всоответствии с принятой учебной практикой;
- бытъ источником проверенной научной информации;
- обеспечивать тесные междисциплинарные связи;
- отвечатъ требованиям к структуре и содержанию у^lебных изданий;

CMK-П-Illi()j ,()tl Версия 1 .Щата 1б.09.2025 CTp.7l20

образовательной программе по
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условия для самостоятельной работы

и логической последователъностью

-отличаться ясностъю и точностъю
определений;

терминологических понятий и

- соответствоватъ нормам современного русского языка.4,|,3, к содержанию учебных ".дйt предъявляются следующиетребования:

литература должна содержатъ не толъко основную
дисциплине, но и может включать дополнительную,в приложениях, а также список условных сокращений,

- текст должен быть наглядным, сопровождаться схемами, рисунками,фотографиями, облегчающими восприятие матер иыIа, но не повторяющимиего;

4,1,4, Структура учебных пособий (далее уп) должна включатьследующие обязательные элементы: аннотация, оглавление (содержание),введение, основная часть, заключение, справочно-dибо"о"рuф"ческий аппарат.Анноmацuя долЖна содержатъ краткую характеристику издания с точкизрениЯ егО целевогО н€вначения, содержаниЯ и читательского адреса. ваннотации ук€tзывают, что нового несет в себе данное издание в сравнении сдругими, родственными по тематике и целевому назначению. дннотация можетвключать сведения об авторах, и достоинствах произведения. Рекомендуемыйсредний объем аннотации 500 печатных знаков.
Ввеdенuе должно включать следующие аспекты: целъ (назначение)

ИЗ ДаНИЯ' СООТВеТСТВИе УЧебНОй ПРОЦРаМме, место учебного 
"rour"" 

l-;";r;других учебных изданий по дисциплине, актуЕIJIьностъ, степень новизны,особенности авторской концепции, методические рекоменд ации поиспользованию Уп в учебном процессе, общую характеристику структуры Уп,

СМк-п-] п l(п l)(,

- обеспечиватъ необходимые
студентов;

-отличаться системностъю
изложения материала;

задания по контролю и
t)Гi1,,1,,It)il11,1л,;11q,1, содерЖаТЬ

на использование технических

матери€шI должен

- изложение учебного
последовательным.

теоретический,

матери€tла должно быть системным и логически

учебная
информацию по
представленную

указатели;

текст должен содержатъ вопросы исамоконтролю усвоения знаний 
"чйе---а--r-необходимый справочный материал;

- текст должен быть ориентированным
средств обучения;
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особенности эффективного использования аппарата издания (дидактического,
библиографического, справочного и т. п.).

основная часmь уп должна соответствоватъ образовательномустандарту, утвержденной учебной программе дисциплины. Рубрики текста(разделы, главы, параграфы) должны соответствоватъ логике изложенияучебного материала и тематическому плану учебной дисциплины.Тематические разделы должны содержатъ выводы, обобщающие учебныйМаТеРИ€ШI Р€ВДеЛа И ДИДаКТИЧеСКИй аППаРаТ (контрольные вопросы, примеры,
упражнения, задачи, тесты) для самоконтроля студентов. Ьrр.д.п."", и
формулировки должны соответствоватъ общепринятой научной терминологии.

Заключение должно выполнять функцr. обобщен"" у".О"ого матер иаJIаи включатъ следующие аспекты: основные итоги и выводы, характеристикунерешенных и труднорешаемых проблем, рекомендации по далънейшемусамостоятельному изуIению предмета, перспективы р€lзвития дисциплины(отрасли науки).
спр ав очн о_, б uблuоzр аф uч е скuй аппар аm (с rIетом вида издания) состоитиз прикнижной аннотации с читательским адресом, библиографического

списка, списка сокращений и условных обозначений, yn*ur.naii trr.r""И,аЛфаВИТНО-ПРеДМеТНЫй, Хронологический, систематический и т. д.). в учебныеиздания объемом свыше 10 авторских листов рекомендуется включать именнойи алфавитно-предметный указатели.
оформленuе рукопuсu должно соответствоватъ межгосударственным инационЕtльным стандартам по издателъскому делу.Фонd оценочньlх среdсmв должен проверять уровень усвоениякомпетенций.
В бuблuоzрафuческuй спLlсок необходимо включатъ (в том числе)литературу, изданную в последние пять лет.
БиблиоГрафический список учебных пособий оформляется согласногосТ р 7,0,5_2008, БиблиографИ"..** ссылка. Общие требован ия и правиласоставления.
4.2.Научные издания

Сборнuк научных mруdов
исследовательские матери€tлы по наr{ным и
деятельности Университета.

научное издание, содержащее
научно-техническим направлениям

смк-п-tllI()].()(,
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моноzрафuя научное или научно-популярное издание, содержащее
полное И всестороннее исследование одной темы или пробльмы и
принадлежащее одному или нескольким авторам.

научньlй uсурнал периодическое издание, содержащее статьи и
материЕtJIы о научных исследованиях как теоретического, так и прикладного
характера.

полученные
научные результаты предварительного характера. Публикуется для
установления приоритета и ознакомления с этими результатами определенного
круга специЕtпистов.

Тезuсьt dоклqdов (сообtценuй) научных конференций, съездов,
сборник, содержащий

предварительного
характера: аннотации, рефераты докладов и сообщений.

4.2.2. основные требования к научным изданиям:
- Список литературы должен включатъ те источники, на которые в тексте

монографии приводятся ссылки. В списке литературы не допускается
рубрикация. Оформляется согласно гост 7.0.5-2Ь08. Бrбп"оrрu6".r..*ч"
ссылка.

- Рукописи научных изданий, представленные в редакционный отдел,моryт быть переданы на внутреннее рецензирование ведущим гIеным и
преподавателям нвгу или привлеченным сторонним рецензентам на основе
первоначаJIьного редакторского заключениrI.

_ В научном издании должны быть отражены предмет, цели, задачи,
методы научного исследования и его результаты.

- Научные издания должны раскрывать определенную научную тему,
содержать новые гипотезы и решения автора, способствующие р€ввитию науки.

- Научные должны сопровождаться библиографическими списками работ
российских и зарубежных ученых по данному вопросу с аныIизом их
содержания, примечаниями, Указателями, приложениями и т. д.

4.2.3. основные цели издания научной литературы:
- публиКация результатов оригин€tлъных научных и прикJIадных работ,выполненных в Университете, а также в других научных и промышленных

организациях или вузах;

- апробация результатов исследов аний;
- привлечение вниманиrI к ходу и резуJIьтатам научно-исследовательских

и опытно-конструкторских разработок;
доведение результатов исследований до научных работников и

специ€rлистов;
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распространение результатов исследований и для дальнейшей их
реализации и внедрения.

4.3. Электронные издания
учебное элекmронное uзdанuе электронное издание, содержащеесистематизированные сведения научного или прикладного характера,

изложенные в форме, удобной_ для изучения и IIреподав ания) прошедшее
редакционно-издательскую обработку, преднЕlзначенное для распространения внеизменном виде' имеющее выходные сведения и зарегистрированное в
качестве данного вида издания в ФГУП нтЦ <Информрегистр).

научное элекmронное uзdанuе эпектронное издание, содержащее
сведения о теоретических и эксперимент€tльных исследованиях, прошедшее
редакционно-издателъскую обработку, предн€lзначенное для распространения внеизменном виде' имеющее выходные сведения и зарегистрированное в
качестве данного вида издания в ФГУП нтЦ <Информрегистр).

электронные аналоги печатных изданий, электронные образователъные
РеСУРСЫ, РаЗМеЩеННЫе В ЭБС НБ, На образовательньDL платформах
Университета для локЕtльного использования, не зарегистрированные в ФГУПнтц <информрегистр)>, электронными изданиями не являются.

5. Общие требования к авторской рукописи
5,1, Авторская рукопись представляется в издателъство в электронном

виде, Текст рукописи должен бытъ выполнен в формате Microsoft wоrф иметь
еДИНООбРаЗИе СОКРаЩеНИй, единиц измерения, не иметь ошибок, au"rurrrur,. a
согласованием ссылок на таблицы, иллюстрации и позиции иллюстраций.

, 5,2, Рукописи должны быть подготовлены в соответствии со следующими
требованиями:

- размер страницы: А4 (2l0x297 мм);
- поля страниц: левое, правое, верх, низ - 2 мм;
- гарнитура шрифта: Times New Romano 12 кегль;
- абзацный отступ: 1 см;
- междустрочный интерв€rп: 1,3.
5.3. Формулы оформляются согласно следующим правилам:
- латинские символЫ и индексы должны быть выполнены курсивом(кроме обозначений тригонометрических функций cos, sin И Т. Д., постоянных

const, Re и общепринятых латинских сокращений min, mах, opt), римские иарабские цифры, буквы греческого и русского алфавитоr-.rр"r"rм шрифтом;
- номер формулы должен быть расположен по правому краю страницы изаключен в круглые скобки (в тексте ссылка на формулу также должна быть

приведена в круглых скобках);

знаком ((-))
заменять знак <<-> (минус) в формуле грамматическим- запрещается

СМк-П-I il [() ] ,(Хl l6,09.2025
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- ПозициИ (элем_енты) рисунка должны быть обозначены арабскими
цифрами, условными обозначе"и"rи (латинские - курсив, греческие, русские -прямой шрифт). ПодрисУночный текст должен быть ЪЬпопrЁн 1 1 кеглем.В случае сложной нумерации рисунков между ."uour" ;;;;;; стоятьбез пробелъная точка. Между словом ((рис.) и номером рисунка должен стоятьпробел.

Прuллер: рuс. 1, рuс, I.I.I.
Если рисуцок имеет фрагменты, обозначенные буквами а, б, в, е и т.д., тов подрисуночной подписи они должны быть выполнены курсивом. Такое жеобозначение должно быть и в тексте при ссылке на рисунок.Прuмер: ((... нарис. 1 а, б>.

- Не допускается н€tлИчие В тексте сканироВанных формул, иллюстр аций,таблиц, схем и т. п.

- При сдаче рукописи графики, схемы, диаграммы предоставляются воригин€tльных файлах (с возможностью редактирования), иллюстрации - в
формате jpeg (объем файла не менее 1 IИЬ).

5,5, Щитирование. При цитировании необходимо ук€lзыватъ источник состраницами. (ГОСт р 7.051008 в научной литературе).
5,б, Искусственный интеллект. При использовании инструментовискусственного интеллекта (далее _ Iц4), авторы работ должны следоватънормам стандарта, представленного в госТ Р 7о949102з кПрименениеискусственного интеллекта в научно-исследователъской деятельности.варианты использования)) и предоставить информацию об объеме материаJIа,созданного с использовани ем WТ:

в конце введения декларация-указание на То, что в работеисполъзуетсяWI;
- в самой работе - специ€tлъный параграф в основном тексте (не более 10страниц) С описаниеМ того, где и для каких целей был использован WI(допускается р€lзместить информацию в приложении к работе);при использовании IrfuI для генерации схем, рисунков, диацрамм,визу€rлизации данных - необходимо сопровождатъ их пометками: <rЩЪннаячасть текста, схемы, таблицы и Др. создана при помощиWI(с указанr.r a.отипа - например, Chat GPT, DEEP Seek и т. п.) и отредап""ро"u"а автором

работьl>;
еслИ частЬ текста, созданнаЯ WТ, поМещается в текст работы безизменений' она должна бытъ взята В кавычки и оформлена как цитата всоответствии с выбранным режимом цитирования.

СМк-П-I il t() ] .()r,
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В раб нужно отметить все части, которые созданы и/илиотредакТированЫ прИ помощи WI, с ук€ванием конкретных страниц,использованных 
_программ (приложений) И промтов. ответственность за

р€вмещенную информацию об использовании WI в работе полностью лежит наавторах рукописи.
5,7, ОрИгинальНость. Рукописъ в обязательном порядке подвергаетсяпроверке на оригин€tльность. отчет о проверке может прилагатъся к пакетусопроводительных документов, при отсутствии такового, рукописъ проходитпроверку в издательстве. При наличии критичных заимствований, рупЪrr"." n

рассмотрению не принимается и возвращается авторам.
5.8. Авторское право. Авторские права на рукопись определяются

договором, ,.щоговор заключается с каждым автором или одним представителем
авторского коллектива от имени всех соавторов и с их письменного согласия(прилагается к договору). В случае изменения в авторском составе в процессеподготовки рукописи к изданию (добавление или исключение автора),авторский коллектив представляет на имя председателя рис письменное
обоснование, подписанное всеми соавторами. Автор, имя которого исключаетсяиз авторского коллектива, должен представитъ на имя председателя рисписъменное согласие на выход из авторского коллектива. ABiop, имя которогопредполагается вкJIючить в авторский коллектив, также представляет
письменное согласие на имя председателя рис. Издания исправленные и
дополненные (повторные) не допускаются в печать с измененным составомавторов, Если состав авторов со временем изменился, в том числе в силунепреодолимых обстоятельств, авторы должны предоставитъ письменное
обоснование на имя председателя РИС. 

l ---

б. Правила приема рукописей

оте

рукописи, не представленные в запланированные сроки, включаются
ДОПОЛНИТеЛЪНЫЙ ПЛаН. ВНеСеНИе изменений в план изданий нвгу возможн
только на основании служебной записки на имя председателя рис.

рис на заседаниях рассматривает переданные в издательство рукописи
::::Y'::j:-::T_ об их Издании. Заседани я рис проводятся один р€tзкварт€Lл (март, июнь, сентябрь, декабръ). Монографии 

" 
.бор""ки научн]трудов представляют авторы, ответственные редакторы. Учъбные 

".дч"рассматРиваются риС по представлению председателя умС (или авторов).
б,2, Рукописи учебных пособuй прr"rruотся согласно утвержденномуплану при н€tличии:

СМк-П-I ll I0 l .()(l
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всем требованиям, характеристикам, стандартам, изложенным в Ре
издательокой деятельности. Сроки сдачи рукописей отражены в планенвгу.
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двуХ внешниХ рецензиЙ (наличие У рецензентов ученой степеF-иявляется обязательным условием, один из рецензентов *о*a" быть ведущ;специ€tлистом профилъной научной, проектной или производственнсй
организации);

- заключения Учебно-методического совета
издания;

о целесообразности выпусF:а

- договоров на каждого из соавторов;
- акта приема-передачи экземпляра произведения (один на рукописъ,коллектив авторов заполняет один акт, ук€lзывая в нем данные на каждоюавтора).
6,3, Рукописи twоноерафuй принимаются согласно утвержденному плануIIри н€tличии:

двуХ внешниХ рецензиЙ (наличие У рецензентов ученой степен.,Iявляется обязателъным условием, один из рецензентов *о*." быть 
"aдущ",специ€tлистом профильной научной, проектной или производственной

организации);

- договоров с авторами.
объемы рукописей монографий должны соответствовать требованияптвАК и эффеКтивногО оо"rрuоrЪ (r. менее 10 учетно-издательских листовосновного текста).

- печатный вариант издания готовится
науrной работе.

по согласованию с проректором по

6,4, Статъи для издания сборнuков л,аmерuа.rlов конференцuй из перечнянаучных мероприятий, принимаются для редакционной обработки,' Йн€lJIичии:

- копии прик€ва о проведении конференции с обязательным ук€}заниемответственного за издание сборника и сметы расходов;
- содержания и аннотации.
б.5. Учебно-лtеmоduческuе л4аmерuалы (практикумы, рабочие тетради,курсы лекций, методические указания и т. Д.) принимаются для оформле ния и

р€вмещения в электронном каталоге НБ согласно утвержденному плану принЕtличии:

двуХ внешниХ рецензиЙ (наличие У рецензентов ученой степениявляется обязательныМ у9ловиеМ, один из рецензентоВ *о*.' быть ведущ;;специ€lJIистом профильной наl"rной, проектной или производственной
организации);

- заключения Учебно-методического совета о
издания;

- договоров с авторами.

целесообразности выпуска

СМк-П-l ll ]()l .()(l
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7. Периодические издания НВГУ

Все проходятБсе статьи, поступающие для публикации в журнапе, проходят
редакционную обработку (редактирование или корректуру).

правка электронного варианта статьи осуществляется редактором при
верстке статъи. Библиографический список статьи редактор проверяет на его
соответствие форме, отвечающей требованиям конкретного журн€lла и (при
необходимости) дорабатывает.

7.1. Регламент формирования выпусков и обработки научных журн€tлов
нвгу.

Выпуск журнаJIа вкJIючает следующие этапы:
- размещения, рецензирования и приема статьи;

- верстки макета и обработка изображений;
- формирования выпусков;
- печать выпуска, обязательную рассылку и подписку;
- размещения статей в российских и международных электронных базах

данных наr{ного цитирования.
7 .2. Ржмещение, рецензирование и прием статьи.
7.2.|. Статьи принимаются по системе электронного размещения.главный редактор, его заместитель и ответственный рaдu*rор редакционнойколлегии (далее - рк) журнаJIа имеет право внести статью, не рЕ}змещенную в

базе, в исключительном случае.
7 .2.2. Оформление статьи должно соответствовать требованиям журнала,

основанным на международных правилах публикации, включая перевод на
английский/русский язык информации о статье и ее авторе(ах), аффил 

^лцr,(обязатеЛьное условие для присвоения DoI), а также Ъ"Ьпrо.рЪЬические
списки. Оформленные не по требованиям статьи возвращаются HJ дЬработку
авторам на стадии рецензирования.

7.2.3. Щля корректной обработки и размещения статей в российских и
международных электронных базах в названиях, аннотации и ключевых словах
не должно бытъ формул и обозначений.

7.2.4. Статьи, прошедшие рецензирование, включаются ответственным
редактором РК в выпуск журнала

7.2.5. Статьи, не соответствующие требованиям оформления,
представленным на сайте журнала, возвращаются на доработку.

7.2.6. Выпуск должен соответствовать объему, *о*.""ому в паспорте
издания, любое отклонение от заданного объема является нарушением
требований к изданиям, входящим в состав международных баз данных.

7.3. Редакционная обработка, присвоение DoI.
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ДЕЯТЕЛЪНОСТИ НВГУ

Не допускается включение в библиографические списки учебных
хli}11}1-1}i]"_"^'л,,'л111":i1]*ьных актов и т. д. эти виды изданий инормативных матери€lJIов выносятся в затекстовые ссылки. 

UlrлDД yLJлatlyLyL И

Списки литературы оформляa"a"- u' соответс твии с требован иямижурнапа, представленными на оайте журнапа в разделе ((автораю).
при н€шичии в тексте статьи иллюстраций авторы научных статейдолжны представлятъ их на редакционЕую обработку 

" ""д. 
Ъ.о.rr"""rх файловс ук€ванием в тексте статьи мест р€вмещения рисунков.7,4. Формирование выпусков, включая электронную публикацию.7.4.1. Статьи принимаются в работу не позднее, чем за два месяца довыхода номера из печати, дото которого зфиксирована в графике сдачи тиражана рассылку, Щобавление или замена статей возможны не бьлее, чем за одинМеСЯЦ ДО ВЫХОДа, В ДРУГИе СРОКИ Замена или прием дополнительной статьи

"o.roT}bj тотко с писъменного разрешения главного редактора.l,+,z, rrосле редакционной обработки и верстки гранки статьинаправляются на согласование правки.
7 .4.3. При необходимости главный редактор журнаJIа можетсформировать тематический выпуск.
7,5, Печать выпуска, обязательная рассылка и подпискапечать тиража журналов Нвгу 'о.ущ.."вляет 

издательство Нвгу наоснове утвержденного РИС плана изданий.
отпечатанные номера рассылаются издателъством по адресамобязателъной рассылки, а также по подписке на основании адресов,предоставляемых подписным агентством.
включение в подписной ката-гlог осуществляет

один раз в полугодие.
ответственный секретарь

7.6. Размещение статей в российских и международных электронныхбазах данных научного цитирования.
7.6.1. Размещение статей в базах данных (в системе РИШ{ и т. д.) моryтосуществлять либо сотрудники издателъства, либо сотрудники стороннихорганизаций, с которыми Нвгу заключил соответствующие договоры.
7 ,6,2, Каждый номер журнапа ра:}мещается не позднее сроков, ук€}занныхв паспорте подписного издания.

8, Государственная регистрацияl обязательная рассылка,распространение и продвип(епие изданий нвгу8,1, Все взаимоотношения со сторонними организациями погосударственной регистрации' обязательной рассылке, распространению ипродвижению изданий нвгу осуществляют сотрудники издательства от имениУниверситета В рамках .rр.доaruъленных 
"* 

поп"омочий.
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8.2. Издательство предоставляет изданные произведения для
##"ry;:_т:l о_:.".чции в соответствующие организации (РКП, огупНТЦ <Информр..".rр,i) согласно м 77_й- ё'u;"-;;," ;й;##
регистрацию и размещение плановых изданий нвгУ в РИНII.8.3. Авторы, заключившие договоры с НВГУ о предоставленииисключительного права исполъзования произведения, не имеют правосамостоятельно передавать рукописъ, ук€шанную в договоре, в иныеиздательства.

8,4, Издательство имеет право представлять официальные издания нвгу
для участия в конкурсах, выставках, книжных ярмарках и на презентациях.

9. Порядок распределения печатного
изданий

тиража учебных и научных

9,1, РасПределенИе тиража изданиЙ осуществляется на основ ании ФЗ ль77 от 29.12.1994 <<об обязur.rr""о", экземпляре документов).
9,2, обязательное распределение тиража научных и учебных изданий:* в Российскую государственную библиотьку (при присвоении изданиюISBN) при тираже 200 экземпляров и менее - 3 экземпляров; при тираже более200 экземпляров - 16 экземпляров;
- контрОл_ьный экземпляр издателъства - 1 экземпляр;
- в НБ НВГУ - не менее 10 экземпляров;
-авторУ (соавторам)-не более 10 экземпляров.
9,3, Издателъство оставляет за собо:t право дополнительноготиражирования учебных и научных изданий за счет u".бюджетных средств дляпредставления их на выставках, конкурсах, презентациях.

10. Заключительные положения
10,1, Настоящий Регламент вступает в силу после утверждения его

ректором на основании решения Ученого совета нвгу.
10,2, Изменения и дополнения в настоящий Регламент вносятся наосновании решения Ученого совета нвгу или на основании предписанийвышестоящих органов и утверждаются ректором Университета.
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Лист согласования документа

J\b

пlп
,Щолжно сть руковЪдителя,

с которым согласуется
документ

Фио
руководителя

Виза
согласования

_@одцись)
,Щата

1 Первый проректор,
проректор по экономике и
развитию

Махутов Б.Н.
/га 2 я,2{

2 Tlll.P\JP('rtrUIJ rro наУЧНОИ
работе

Кулагин А.А. .]
f 6. о?.а92{г,

J Руководитель
Издательства

Яковлева А.М.
:й_-- 16. оg JD/{

4 Менеджер no nar."ruy КругликовiТГI й?/- У6, c22'dalE-
7-п
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